Nyilvantartas megnevezése A nyilvantartas vezetését Adatok megorzésének Erintettek kore Formatum | Adatok forrasa
és annak célja elrendeld idotartama
jogszabaly (jogalap)
Vagyonnyilatkozat- Egyes vagyonnyilatkozat-tételi 3év vagyonnyilatkozat tételére papir alapi | vagyonnyilatkozat
nyilvantartas kotelezettségekrol szold 2007. évi kotelezett személy tételére kotelezett
CLIL. torvény 11. § (3) bek. személy
Munkabalesetek/foglalkozas | A munkavédelemrdl szol6 1993. évi 5¢és 10 ¢év foglalkoztatottak a jogviszony papir és a balesetben,
megbetegedések XCIII. torvény 64/A. § (2) bekezdés jellegétol fiiggetlentil elektronikus | megbetegedésben
nyilvantartasa érintett személy,
munkaltatd
Munka és pihen6ido A munka torvénykonyvérdl szold 8 év foglalkoztatottak a jogviszony papir foglalkoztatott és
nyilvantartas 2012. évi 1. torvény 134. § (1) bek. jellegétol fiiggetlentil munkaltatd
Vagyoni, pénziigyi, jovedelmi| A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. 8 ¢v az adott gazdasagi papir alapon | az adott gazdasagi
helyzetére kihaté gazdasagi torvény 12. § (1) eseménnyel/joggal érintett |vagy szamitogép események
események nyilvantartasa jogi vagy természetes es tarhelyen
személyek
Az eszkozokre és forrasokra, | A szdmvitelrdl szol6 2000. évi C. 8 év a gazdasagi események papir alapon és | az adott gazdasagi
azok valtozasara és az torvény 159.§ érintettjei szamitogeép es események
eredmény alakulasara hato tarhelyen
gazdasagi eseményekrol a
valosagnak megfelelo,
folyamatos, zart rendszert,
attekintheto nyilvantartas
Targyi eszkozok A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. 8 év hasznalatba adott eszk6zok | papir alapon |eszkdzbeszerzések
nyilvantartasa torvény 69. § (3) bekezdés kapcsan a Tarsasaggal  |vagy szamitogép bizonylatai
foglalkoztatotti es tarhelyen
jogviszonyban all6 személyek
Szigoru szamadasu A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. 8 év a bizonylatokon szerepld jogi| papir alapon |a bizonylatok papir
bizonylatok torvény 168.§ (3) vagy természetes személyek |vagy szamitogép| alapon vagy
es tarhelyen elektronikus
formaban
A gazdalkodoi Az éallamhaztartasrol szolo torvény 8 év a kotelezettségvallalasra, papir az érintett

jogkorgyakorlasra jogosult
személyek és alairas-
mintajukrol vezetett

végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdés

pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,

érvényesitésre,




utalvanyozasra jogosult

29.) Korm. rendelet 54. §

nyilvantartas
személyek
Kiilso ellenérzések A koltségvetési szervek belsod 8 év az elvégzett kiilsod elektronikus | az elvégzett kiilsd
nyilvantartasa kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzések altal érintett ellendrzések és az
ellendrzésérol szo616 370/2011. (XII. szervezeti egységek, ellendrzési
31.) Korm. rendelet 14.§ (1) bekezdés személyek, stb. dokumentumok
Kotelezettségvallalasok Az éallamhaztartasrol szolo torvény 8 év szerzodo felek papir ¢és szerzddo felek
nyilvantartasa végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. elektronikus
31.) Korm. rendelet 56. § (1) bek.
Iktato- és mutatokonyv, | A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol €s a |Az Irattari Terv szerint (nem| a Téarsasag mitkodése vagy | elektronikus |Iratot keletkeztetd,
irattari segédkonyvek maganlevéltari anyag védelmérdl szolo selejtezhetd) feladatkdre szempontjabol a  Tarsasaggal
1995. évi LXVI. torvény 9. § (1) a) érdemi adattal érintettek foglalkoztatotti
pont jogviszonyban allo
személyek
Belso iigyviteli segédkonyvek| A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a |Az Irattari Terv szerint (5 év)|a Tarsasaggal foglalkoztatotti| papir alapti Tarsasag hozza
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo jogviszonyban 4llo 1étre
1995. évi LXVL toérvény 9. § (1) b) személyek, apostai
pont kiildemények cimzettjei
Iratselejtezési és irattari| A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a nem selejtezhetd a Téarsasaggal foglalkoztatotti| elektronikus Térsasag hozza
iratatadas-atvételi maganlevéltari anyag védelmérdl szolo jogviszonyban 4llo 1étre
jegyzokonyvek 1995. évi LXVI. térvény 9. § (1) ¢) személyek
pont
Bélyegzo nyilvantartas A kozfeladatot ellato szervek nem selejtezhetd bélyegzd hasznalatara, papir személyligyi
iratkezelésének altaldnos Orzésére jogosultak nyilvantartas,
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. érintettek altal
29.) Korm. rendelet 54. § megadott adatok
A hivatalos célra A kozfeladatot ellato szervek nem selejtezhetd elektronikus alairasok, elektronikus személyligyi
felhasznalhato elektronikus iratkezelésének altaldnos elektronikus bélyegzok nyilvantartas,
alairasok, elektronikus  |kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. hasznélatara jogosult érintettek altal
személyek megadott adatok

bélyegz6k nyilvantartasa



Tarsasag, mint adatkezelé |Altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk|az incidens észlelését kovetd | foglalkoztatottak, a Tarsasag| elektronikus |Térsasag, incidenst
adatvédelmi incidens (5) bek. év januar 1-t6l szamitott 5 38.§(2) és (2a) bejelenté harmadik
nyilvantartasa évig bekezdéseibdl szarmazo fel
feladatai teljesitése soran a
Tarsasaggal kapcsolatba
kertiilo, érintett, adatkezelo,
adatfeldolgozd, harmadik
személy
Tarsasag, mint adatkezel6 | Altalanos adatvédelmi rendelet 30. |folyamatos, személyes adatot nincs érintett irasban Tarsasag
adatkezelési cikk (1) bek. nem tartalmaz (elektronikus an)
tevékenységeinek GDPR 30.
nyilvantartasa cikk (3) bekezdés
Az elutasitott Az informdcios onrendelkezési jogrol |Az Irattari Terv szerint (5 év) az adatigénylok elektronikus |az egyes igénylések
adatigénylésekrol, valamint az| és az informacioszabadsagrol szolo adatai
elutasitasok indokairdl 2011. évi CXIL. torvény 30. § (3) bek.
vezetett nyilvantartas
Alapito6i dontések, A polgari torvénykdnyvrol szold 2013.|nem selejtezhetd, maradandé| az Alapitd képviseletében papir és Alapito,
feliigyelébizottsagi évi V. torvény 3:194.§ értéki iratként 6rzendd eljar6 személy, elektronikus |Feliigyeldbizottsag,
hatarozatok nyilvantartasa feliigyelobizottsagi tagok Tarsasag

(Hatarozatok tara)




