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A kozérdekbodl nyilvdnos adatok
kozzétételének és megismerésiikre irdnyulé
igények teljesitésének rendjérdl

1. A Korményzati Szolgaltaté Kozpont Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag tigyvezetdjeként
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Altaldnos rendelkezések
A szabalyozas célja

Jelen Szabélyzat célja a Térsasag, mint késztulajdonban all6, kézfeladatot nem ellato szervezetnek
mindsiilogazdasagi tarsasag miikddése, tevékenysége soran keletkezé olyan adatok
megismerhetdségének biztositdsa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel 4
nyilvanossdg és az adatigényldk tajékoztatisinak gyors és pontos eldsegitése, amelynek
hyilvanossdgra hozatalt, megismerhetGségeét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbél
elrendeli (a tovabbiakban: kizérdekbd! nyilvanos adatok).

Személyi hataly

Jelen Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Térsasag minden érintett munkavéllalojara, a
Térsasaggal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban llé természetes személyekre (a
tovabbiakban: , foglalkoztatott” vagy ,,munkatars™), tovabba a vonatkozo fejezete tekintetében a
kozérdekii adatot igényl6 személyre (a tovabbiakban: adatigényl).

Targyi hataly

Jelen Szabalyzat a Tarsasag kezelésében [&vd és tevékenységére, mitkodésére, gazdalkodasara
vonatkozd, valamint miikodése soran, illetve azzal sszefiiggésben keletkezé kozérdekbdl
nyilvanos adatokra terjed ki,

Kbzérdekbo! nyilvanos adatok kozlése a Tarsasag honlapjan
Kozzétételi lista és a Tarsasag honlapja

Figyelemmel arra, hogy a Téarsasag kizfeladatot nem ellatd szervezet, az Info tv.!-ben a
kozérdekil adatok elektronikus kizzétételi kotelezettségével kapesolatos el8irasok, tovibba az
Info tv. melléklete szerinti kbzzétételi lista kdtelezd érvénnyel nem alkalmazandok?,

A Térsasag, mint kozfeladatot nem ellato szervezet, a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozo,
Jogszabaly dltal eléirt egyéb kizzétételi kotelezettségének oly madon tesz eleget, hogy azokat az
interneten a sajat honlapjan, valamint sziikség szerint egyéb jogszabaly alapjan kételezéen
alkalmazando feliileteken kozzéteszi.

Figyelemmel arra, hogy a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szold jogszabaly’ a kdzérdekbdl nyilvanos adatokra is
alkalmazni rendeli a kozérdek(i adatokra vonatkozé rendelkezéseit!, ezért a kizzététel szerverési
es ligyviteli feltételei, a kbzzétételre szolgald honlap, illetve a kézzététellel kapesolatos feladatok
ezen jogszabalyi eldirdsokra tekintettel keriilnek meghatarozdsra a Tarsasag tekintetében a jelen
Szabalyzatban.

Jelen Szabalyzat 1. szama mellékletét képezs ,Kozzétételi lista” (a tovabbiakban: , Kézzétételi
lista™) tartalmazza a Tarsasagra, mint kiszfeladatot nem ellté szervezetre iranyad6 Jogszabalyok
alapjan a Tarsasag honlapjan kételezen kozzéteendd adatok konkrét elemeit, valamint a
kdzzétételi kotelezettség teljesitésével kapesolatos egyéb f6 tartalmi elemeket.
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A honlapon toriénd kozzétéielt digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a [etdltés, a nyomtatas, a kimésolds és a halozati adatatvitel
szempontjabd! is dijmentesen kell megvalositani,

A Tarsasag a kozzétételi kotelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgald honlapnak a Térsasag belsd haldzati rendszerét6] valo fiiggetlenségét.

A kizzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt, valamint
a vakol és gyengénlatok altal széles kirben hasznalt eszkozskkel is olvashatd legyen,

A kozzétételre szolgalo honlap elérhetetlenségét okozo barmely tizemzavar esetén a Téarsasig
koteles munkaiddben az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A Tarsasag honlapjan a nyitdoldalrol elérhetdnek kell lennie jelen Szabélyzatnak és a Kozzétételi
listanak, illetve a Kazzétételi listan szerepld adatoknalk.

Figyelemmel arra, hogy a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kizzétételi mintakeol szold jogszabaly’ a Térsasag, mint kozfeladatot nem ellatd szervezet
vonatkozasaban nem alkalmazandd®, a honlapon a kizzétételi jegyzéket nem sziikséges ennek
megfelelden kialakitani. A Kabinetfonok jogosult (igy donteni, hogy a Tarsasag e jogszabaly
szerinti mintanak megfelelden alakitja ki a Kdzzétételi listan szereplé adatok megjelenitését.
Ebben az esetben a jegyzék a kozzétételi listdkon szereplt adatok kozzétételéhez szitkséges
kozzétételi mintakrdl szl jogszabaly szerinti tagolasban tartalmazza a Kozzétételi lista szerinti
adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra. Ebben az esetben a Tarsasag
vonatkozasiban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tdjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekil adat a Térsasagnal nem relevans
(N/A vagy mas megfelel6 jelzés alkalmazéasaval), Az adott kozzétételi egységet és annak
tartalmat egyedi linken kell elhelyezni a kdzadatkerest mitkodoképessége miatt.

A Kozzétételi lista-feltoltés altalanos folyamata

A Kozzétételi listaban meghatdrozott adatszolgaltatd szervezeti egységek vezetdi kijelslik az
adatszolgaltatasért felel6s munkatars(ak)at, akik felelosek a kozzétételi kitelezetiség ald esd
adatok frissitése céljabél torténd tartalmi  adatszolgéltatasért, a frissitési  pgyakorisdg
ellendrzéséért, nyomon kvetéséért, teljesiiléséért.

Az adatszolgaltatdsért felelds munkatars a kozzéteendd adatok kozzétételét a Kizzétételi listaban
meghatarozott  id6kdzonként, valamint frissités vagy méddositas sziikségessége esetén
haladéktalanul, de legkésdbb az erre okot add eseményt kovetd 15 (tizenst) munkanapon beliif
kezdeményezi.

A Kozzétételi lista honlapon torténd kozzétételével, feltltésével, frissitésével kapcsolatos
technikai feladatok ellatasaért az adatfeltolté munkatars (a tovabbiakban: adatfeltoltd
munkatérs”) felelés, aki az Ugyvezetd eltéré kijelslése hianyaban az Informatikai Osztaly
vezetGje dltal kijelslt személy. A Kozzétételi lista tartalmanak barmely modositasa az adatfeltéltd
munkatars részérdl kizarélag a Kabinetfondk jévahagyasa feltételével térténhet,

A Kozzétételi lista egyes elemeinek frissitési sziikségességét az adatszolgéltatasért felelts
munkatars az adatfeltdlté munkatars altal mindenkor meghatarozott elektronikus formatumban,
elektronikus Uton, az adatfeltolid részére kiildott elektronikus  kiildemény keretében
inditvanyozza,

A tarsasigi adatfeltdltd ellendrzi, hogy a részére megkiildtt adatdlomény megfeleld
formatumban keriilt-e megadésra. Amennyiben sziikséges, gondoskodik azok megfeleld
formatumba alakitasardl és az atvételt kivetben haladéktalanul, de legkés6bb 3 (harom)

% jelen Szabalyzal eifogadésa idején: 18/2005. (XH. 27.) 1M rendelet
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munkanapon belill intézkedik a Kabinetfonok adatfeltoltés irdnti jovahagyasanak beszerzésérdl
és az adataliomany honlapra vald feltdltésrol.

Az elvégzett adatfeltoltés tényérdl az adatfeltdltd e-mailben t3jékoztatja a Kabinetfénskot, a Jogi
és Koordinacids Osztaly vezetéjét és a kezdeményezo adatfelelds munkatarsat.

Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatban az
adatfeitoltd munkatars nyilvantartast vezet, amelyben rogziti az esemény tényét, bekovetkeztének
datumit és idopontjat. A nyilvantartas vezetése a fenti nyilvantartdsi adaftartalmat rogzitd
megfelelé naplofajlok megdrzése atjan is teljesitheto.

A tarsasagi adatfeltoltd minden mddositas (frissités, helyesbités stb.) utan, tovabbé az adatokrol
biztonsdgi masolatot készit, valamint az alabbi szabalyok szerint jar el.

- Amennyiben a K&zzétételi lista az adat eldz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megOrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényct és
idejét, az 0 &llapot fellelhetdségét, valamint feltiiné médon azt, hogy az archivumban
elérheto adat nem idészerd.

- Az archivalt adatallomany elérését biztositd hivatkozist az adatallomany archivilast
megeldzd eredeti helyén fel kell tiintetni.

- Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kzadatkereso rendszer szdmara.

A kbzadatkereso

Amennyiben jogszabaly esetlegesen a kézérdekbdl nyilvanos adatok vonatkozésaban is
kételezOen elbirja, a Tarsasag a Jogi és Koordinacids Osztaly vezetdjének koordindcigja mellett
az adatfeltsltd utjan gondoskodik a kezelésében 1évo, kdzérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazd
honlap, a leiro adatok, a kozzétett kézérdekbd| nyilvanos adatok és egyéb jogszabalyban eloirt
adatoknak a kozadatkeresd rendszerbe ¢s a kozponti elektronikus jegyzékbe torténd
tovabbitasarol ¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A kbzadatkeresd rendszerbe és a kizponti elektronikus jegyzékbe torténd adatszolgaltatas
technikai feltételeinek megteremtésérol és fenntartasarél ebben az esetben az adatfeltoltd koteles
gondoskodni,

Amennyiben a Tarsasdg a kdzadatkeresd rendszerbe, illetve kozponti elektronikus jegyzékbe
kisteles adatot szolgéltatni, a kdzzétételre szolgald honlapjanak nyitdoldalan ebben az esetben fel
kell tiintetni az egységes kdzadatkereséd rendszerre mutatd hivatkozdst a kizadatkeresd logdhoz
kapesoltan a kozadatkeresé honlapra mutaté hivatkozéassal, valamint a kézponti elektronikus
Jegyzékre mutatd hivatkozast is.

A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igények kezelése

Altalénos rendelkezések

A Tarsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében levo kdzérdekbdl nyilvanos adatokat erre
irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant
frasban vagy elektronikus (ton a Téarsasag honlapjan e célra megjelenitett és rendszeresitett
elektronikus levelezési cim €s postacim Utjan vagy szoban személyes munkaidtdben (9:00-17:00)
keretében, elore egyeztetett iddpontban barki igényt nyajthat be. A kért adatnak az adatigénylével
torténd megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet késziteséhez) az adatkezeld megfeleld idor,
targyi feltételeket, szlikség szerint kiilon helyiséget biztosit. Az allandd belépési engedéllyel nem
rendelkezé személyektdl informatikai eszkozdk (kiilondsen mobiltelefon-késziilek, fenykép,
vagy videofelvéte] készitésére alkalmas késziilék) letétbe helyezését kérhetd. Amennyiben ennek

4



26)

27)

I11.2.
28)

29)

30)

L3,

3

a belépd szemdély nem tesz eleget, belépictése megtagadhatd. Az atvételrdl a Titkarsagvezetd
atvételi elismervényt allit ki, és az atvett késziiléket a kilépéskor az elismervény ellenében
visszaszolgaltatia. A szébeli adatigénylést a Jogi és Koordinacios Osztaly vezet§je altal kijelolt
foglalkoztatottnak irdsba kell foglalnia

Személyes betekintés munkaiddben (9:00-17:00 6ra kozott) biztositott. Amennyiben a kért adatot
a Tarsasdg korabban mér elekironikus formaban nyilvanossagra hozta (pl. a honlapjan,
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben), gy az adatigény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forras konkrét megjeltlésével is. A betekintés soran megismerheté dokumentumokra,
adatokra az Info tv. kézérdekbol nyilvanos adatokra vonatkozé rendelkezései az irdnyadok,

a) Az adatigénylonek a betekintés kapcsan joga van a szdmara rendelkezésre bocsatott iratokba
betekinteni, és azokré!l kizardlag jegyzetet késziteni.

b) Az adatigényl6 a betekintés sordn kételes a szamara atmenetileg rendelkezésre bocsatott
dokumentumok fizikai épségét megérizni, tovabba az adatok, dokumentum betekintéskori
allapotat valtozatlanu! megdrizni,

¢) A betekintés soran a Tarsasag legalabb két munkatarsa koteles jelen lenni, és a betekintésr6l
jegyzbkonyvet késziteni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az adatigénylés
jogossaganak, megalapozottsaganak, teljesithetdségének megitéléséhez, illetve az igény
teljesitéséhez  megallapitott  koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az adatigény
megvalaszolasatol szamitott | (egy) év elteltét koveiden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tordini kell. A jelen Szabélyzattal Gsszefiiggésben torténd személyes adatok
kezelésének szabalyszerliségérdl egyebekben az adatvédelmi tisztviseld kételes gondoskodni.

A kizérdekbdl nyilvinos adatok irdnti igény teljesitésének ktelezettsége

A Tarsasag, mint kozfeladatot nem ellatd szervezet kizarolag a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerését kiteles biztositani egyedi adatigények alapjan.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak és adatigénylés alapjan kiadhato a
kozponti és a helyi Onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurépai unids tamogatas
felhasznalasaval, kiltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az dllami és dnkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal valo rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiion torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kbzérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetGségét.

Amennyiben a Tarsasag az allamhaztartas alrendszerébe tartozd valamely személlyel pénziigyi
vagy Uzleti kapcsolatot [étesit, koteles e jogviszonnyal Osszefiiggd ¢s a fentiek alapjdn
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan — erre iranyuld igény esetén - barki szamdara
tajékoztatast adni, A tdjékoztatdsi kitelezettség a kdzérdekbd| nyilvanos adatok nyilvdnossagra
hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo
nyilvanos forrds megjeloltésével is teljesithetd.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréeséhez valo jog korlatai
A Térsaség biztositja, hogy a kezelésében lévd kozérdekbdl nyilvanos adatokat erre irdnyuld

igény alapjan barki megismerhesse, kivéve:
a) ha az a mindsitett adat védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat,
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b) ha az igény az azonos igényld altal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkédrre irdanyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozéd adatokban valtozis
nem allt be,

¢) ha az jgénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajekoztatds és értesités megadhato,

d} ha az igény teljesitése a Tarsasag tényleges kezelésében nem I[évd adat beszerzését,
begyfijtését, vagy a Tarsasag tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok dsszevetése Gtjan a kezelésében lév) adatokhoz képest 1] adat eldallitasat
tenné sziikségessé,

e} haa megismeréshez vald jogot az adatfajtdk meghatérozasaval — az Info tv.-ben foglaltaknak
megfelelden, honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények iilddzése vagy
megel6zése érdekében, kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol, kdzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kiltigyt kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald
kapesolatokra, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra vagy a szellemi tulajdonhoz
fliz6do jogra tekintettel — térvény korlatozza,

fy ha annak megismerése unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel (beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
addpolitikai érdeket is) korlatozva van,

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontések meghozatalara iranyulo eljéras sordn készitett

vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgélo adat a keletkezésetdl szamitott 10 (tiz) évig nem

nyilvanos, Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz flizéds kozérdek salyanak mérlegelésével — az Ugyvezetd engedélyezheti. A dontés
megalapozasat szolgalod adat megismerésére iranyuld igény — az adat keletkezésétdl szamifott tiz
éves idGtartamon bellil - a déntés meghozatalat kévetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi
jovobeni dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Téarsasag milkddési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen killsd befolyastél mentes elldtasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd dllaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetnd. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgdld egyes adatok
megismerhetOségének korlatozasara a jelen pontban meghatarozottnal rividebb idétartamot
allapithat meg.

A szerzdi jogi védelem alatt allé mi kdzérdek( adatként vagy kozérdekbd! nyilvanos adatként
vald megismerésére irAnyulo igényt a szerzd személyhez fliz6d6 jogainak védelme érdekében a
Téarsasdg az adatigénylo altal kivant forma és modd helyett — az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridoben — a mi kdzérdekil adatot vagy kozérdekbd! nyilvanos adatot
tartalmazd részei megtekintésének lehettvé tételével is teljesitheti.

A kizérdekil adatok megismerésére iranyul6 igény benyiijtasa

A kozérdekbdl nyitvinos adat megismercsére barki szdban, frasban vagy elektronikus tton,
téritésmentesen igényt ny(jthat be.

A kérelmek benynjtasanak modjai:

a) postai levélben a Tarsasag székhelyére cimezve,

b) elektronikus 0ton a Tarsasag honlapjan kézol e-mail cimen,

¢) személyesen benydjtva a Tarsasag székhelyének recepcigjan munkaiddben, illetve

d) szoban eibterjesztve.

A szobeli igényt a Jogi és Koordinacids Osztaly vezetdje &ltal kijeldlt személy fogadhatja és
teljesitheti szoban, feltéve, hogy az igényelt adat a Tarsasag honlapjan mar kdzzétételre keriilt,
vagy az igény az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé aitalanos tajékoztatassal teljesithetd és az
igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szamara megfeleld. A szobeli adatigény és tajékoztatas

]



37)

38)

39)

1.5,

40)

A1)

42)

I1L.6.

43)

44)

kortilményeit és tartalmat rogzitd feljegyzést kell késziteni, Amennyiben a széban eldterjesztett
igény szoban nem teljesithetd, a szobeli kérelmet a Tarsasag a jelen Szabalyzat mellékletét képezd
igényldlap kitdltésével irasba kell foglalni és az adatigény vizsgélatara és teljesitésére vonatkozé
szabalyok megfelelden alkalmazanddk.

Az irdsban benytjtott igényeket elsdsorban a jelen Szabalyzat mellékletét képezd és a Tarsasag
honlapjan letdlthetd formaban elérhetové tett igényldlap felhaszndldsdval kell benyijtani,
Amennyiben az igény nem ezen a formanyomtatvanyon kerill eléterjesztésre, és az igény tartalmi
elemei ezaltal eltérnek az igényldlap tartalmi elemeitdl, ez dnmagaban okot adhat az adatigény
pontositasa iranti felhivasra, azonban a kézzétett adatok megismerése a név/ megnevezés és az
elérhetOségen (0l személyes adatok kdziéséhez nem kithetd,

Az adatigény eléterjeszthetd a kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven is,
azonban az adatszolgaltatast magyar nyelven kell teljesiteni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, annak vizsgalatahoz, hogy a benyljtott adatigénylés megegyezik-e az azonos
igenyl0 altal egy éven beliil benyjtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel, illetve az igény
teljesitéseért megallapitott koltségtérités meglizetéséhez szitkséges. Az adatigényldk személyes
adatainak kezelésére vonatkozd tajékoztatast a kozérdekbdl nyilvénos adatok igénylésére és
teljesitésére vonatkozo tajékoztaté keretében a Tarsasag honlapjan elérhotové kell tenni,
amelynek az igényl6laphoz kapcsolt thjékoztatas keretében is eleget lehet tenni,

A kozérdekbol nyilvanos adatok iranti igény koltségtéritése

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedtien - kiltségtéritést allapithat meg, ha a felmer(it kéltség mértéke meghaladja a vonatkozd
jogszabélyban’ meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb 8sszeget, azzal,
hogy az igy meghatdrozott koitségtérités Osszege ekkor sem haladhatia meg a
kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb Gsszeget.
A koltségtérités mértékének meghatarozéasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége,
b) az igenyelt adatokat tartalmazéd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.
A figyelembe vehetd koltségelemek megallapithatd Ssszegét a vonatkozd jogszabaly hatarozza
meg®.

A kozérdelb6l nyilvanos adatok iranti igény megvalaszolasanak folyamata

A beérkezett adatigényt haladéktalanul, de legkésébb 1 (egy) munkanapen beliil iktatni kell, majd
iktatast kovetben haladéktalanul, de legkésobb tovabbi 1 (egy) munkanapon beliil a Jogi és
Koordinacios Osztaly szamara kell tovabbitani.

Az lgyintézési hataridd a benyijtas napjan kezdodik. Az adatigénynek a Tarsasag az igény
beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mérték{i igénybevételéve! jar, e hatdridé egy alkalommal 15 (tizenst) nappal
meghosszabbithatd., Errél az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil
tajékoztatni kell a meghosszabbitas indokainak ismertetésével.

7 a Szabdiyzal elfogadasa idején: a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértckérsl szold
301/2016. (JX. 30.) Korm. rendeiet
¥ a Szabdlyzal clfogadisa idején: 3012016, (1X. 30,) Korm. rendelei




45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

A Jogi és Koordinacios Osztaly a rendelkezésre all6 hataridkre figyelemmel gondoskedik az
igény vizsgalatarol és kezelésérdl.
A vizsgalat elso [épésében a £ vizsgalati szempontok:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak,

b) az igényelt adatokat a Tarsasag kezeli,

c) az igényelt adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mingsiilnek,

d) az igényell adatok a Tarsasdg honlapjan megtalalhatoalk,

e) a kért modon vannak tarolva, vagy az adatok feldolgozisa sziikséges,

f) igényld neve (imegnevezése) ¢s elérhetdsépe megallapithatd,

g) a thjékoztatast milyen formaban, médon kéri az igényld,

h) az adatszolgaltatds teljesitése a Tarsasagnak kiilon koltségek general-e, nyilatkozat a

koltségvallalasra rendelkezésre all-e.

A Tarsaség elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem koézérdekb6l nyilvanos adatolk, illetve
amennyiben a jelen Szabalyzat szerint az adatok megismerésének korlatai korében irt valamely
feltétel, vagy egyéb jogszabalyi mentesitési feltetel fennall.
Ha a kérelem megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
adatkezelo mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és az
adatigény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6
kozérdek nagyobb silyl az adatigény teljesitéséhez fliz6dd kizérdeknél,
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak jogszabaly alapjan fennalld indokaival, valamint
az igénylét a torvény alapjan fennalld jogorvoslati lehettségekrdl vald téjékoztatassal egyiitt’, az
igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozdliek — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A vdlasz
elOkészitésérdl és kiadmanyozdsra torténd elbterjesziésérél a Jogi és Koordincids Osztaly
gondoskodik. A valaszt az Ugyvezetd vagy az ltala kijelslt személy jogosult kiadmanyozni,
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, illetve barmely tekintetben pontositasra szorul,
haladéktalanul fel keil hivni az igényl6t az igény pontositisira. A pontositas beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyuwgszanak, Ha az igényld az adatigénylés
pontositasara iranyuld felhivasra az abban meghatdrozott, kézhezvételt kdvetd legalabb 15
(tizendt) napos hataridében nem valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Brre az
adatigénylot a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.
Amennyiben az igény teljesithetd, a Jogi és Koordinacids Osztaly elvégzi a valaszadasi hataridére
¢és koordinalja az adatigény teljesitését célzd valaszadast.
Ha az adatigénylés teljesitéséért a felmerilld koltség mértéke meghaladja a vonatkozd
jogszabalyban!® meghatdrozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb Gsszeget, a
koltséptérités Gsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetbségeirs! az igénylot az igény beérkezését kvets 15 (tizendt) napon beliil tijékoztatni kell,
amely tajékoztatasrol a Jogi és Koordinacios Osztaly gondoskodik. Az igénylének a kapott
tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon beliil kell nyilatkoznia arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Tarsasaghoz
valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a kéltségtéritést a Tarsasdg altal
megallapitott, legalabb |5 (tizendt) napos hataridSben koteles a Tarsasag részére megfizetni,
amelyre vonatkozo tdjékoztatast a fizetési szamla megjelélésével a Tarsasag tajékoztatd levelének
tartalmaznia kell. Az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld altali meglizetését kivetd 15
(tizendt) napon belil kell teljesitent.

Y Vilaszlevél minta jefen Szabalyzat mellékletét képezi
' a Szabalyzat clfogadisa idején: a kozérdeki adat iranti igény (eljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérd] sza1o
308/2016. {1X. 30.) Kerm, rendelet
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54)

55)

56)

57)

V.

58)

39)

V.

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezdt tijékoztatni kell a nyilvanossdgra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjardl. Az adatokat tartalmazo
dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi moédjatd! fiiggetleniil az igényls
masolatot kaphat, azonban az adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha
a kézérdekbd] nyilvanos adatot tartalmazd dokumentum a kérelmezd altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmay, akkor a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetienné kell tenni.
A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintfl, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal a Tarsasag
az adatigénylést az igénylés targydt képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének &s
teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti,

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyui a kérelem, amelyet a Tarsasig honlapjan vagy
mas feliileten mar elektronikusan nyilvanossagra keriilt, a kérelmez0t err6l tijékoztatni kell az
adatot tartalmazd nyilvanos forrds megielolésével, amely tajékoztatis ebben az esetben az
adatigény teljesitésének tekintendd.

Az adatigénylésnek kozérthetd formiban €s — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem
lehet eleget tenni.

Az adatigény teljesitése korében adandd valaszok tervezetének elkészitésérol és az Ugyverzetd
vagy altala kijelolt més személy 4ltal torténd kiadmanyozasra vald eldterjesztésérol a Jogi és
Koordindcios Osztdly gondoskodik a mindenkor irdnyadd hatdridSkre figyelemmel, Az
adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasara az Ugyvezetd vagy az éltala kijelolt mas
személy jogosult.

A Takarékos tv. szerinti kézzétételi kiitelezettség

A Takarékos tv."" szerinti elektronikus kozzététel adattartamat a torvénnyel osszhangban a
Kozzétételi lista tartalmazza, Az adatok kozlése a Tarsasag honlapjan torténik. A kézzétett adatok
a kdzzétételt kdvetd 2 (kettd) €vig a honlaprol nem tavolithatok el.

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba, ha a kozzététel nem teljes, vagy nem iddszerd, kiilon

jogszabaly szerinti torvényességi felligyeleti eljaras indulhat.

A kozbeszerzésekre vonatkozo kizzétételi kotelezettség

60) A kozbeszerzésekkel kapesolatban kiilondsen a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015, évi CXLIL térvény,

valamint az elekironikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (Xi. 19.) Korm.
rendelet (,L,EKR rendelet”) alapjan fennalld kozzétéleli kotelezettsépek teljesitésérél a Jogi és
Koordinacios Osztaly kételes gondoskodni, aki a kozbeszerzési eljarasok és az azok
eredményeképpen megkdtott szerzddések tekintetében a kozzétételi kotelezettségnek czen

jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleloen tesz eleget az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatosag altal

VL

61)

az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetdségek tamogatasa keretében miikddtetett nyilvanos
elektronikus szerzbddéstarban (CORE).

Az Info tv, szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség

Az Info tv. alapjan a Tarsasag koteles minden évben januar 31-ig, az eléz6 évre vonatkozdan
adatot szolgaltatni az alabbiakrol:

A koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasigok takarékosabb mitkédésérdl szolo 2009. évi CXXIL (5rvény
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62)

VIL

63)

a) a kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igénycek teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairdl,
b) a kozérdekil és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok dtlagos szamardl, valamint
c) a kozerdektt és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internctes
elérhetOségérol.
Az Info tv. szerinti fenti adatszolgaltatisi kdtelezettséy teljesitésérd] a Jogi és Koordinacios
Osztaly az adatfelt6lté munkatars technikai kozremikddésével gondoskodik,

Egyeb adatszolgaltatasok

Az egyéb, jogszabaly, valamint birdsag és hatosig kotelezd megkeresése alapjan fennalld
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol a Jogi és Koordinacios Osztaly
az adatfeltoltd munkatars technikai kézremiikddésével gondoskodik, azzal, hogy barmely jelen
pont szerinti kitis6 adatszolgaltatisra kizarélag az Operativ [gazgatd jovahagyasa mellett keriilhet
SOf.

VIII. Zaro rendelkezések

64) A jelen Szabalyzat a kihirdetést kévetd napon [€p hatalyba,

65) A jelen Szabalyzat mellékletét képezd Kozzétételi listat és egyéb sablonokat a Kabinetfdnok sajat
hataskdrben jogosult moédositani a mindenkor alkalmazandd jogszabalyi kotelezettségekre
figyelemmel, azzal, hogy a modositott Kazzétételi [istat jelen Szabélyzathoz csatolni kell és a
Térsasag altal mindenkor alkalmazott tijékoztatasi felilleten a foglalkoztatottak szaméra a
modositast kovetd 5 (6t) napon beliil megismerhetévé kell tenni.

Mellékletek

I. sz meliéklet: Kozzétételi lista

2. sz. melléklet: Kérelem a Tarsasag kezelésében allo kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére
+ Adatkezelési Tajckoztatd

3. sz. melléklet: Valaszlevél minta kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irnyuld igény

elutasitis esetén




1. sz melléklet
Kozzérételi lista

Kozzétételi lista

Adatszolgaltato
Jogszabaly Adat Kivételek szervezeti Frissités Megdrzés
egység

. 12009. évif I. (i) A Tarsasag tigyvezetését megbizas Jogi es a kozzétételt | kiszzétételt kdvetd 2

CXXII. tv. keretében ellato vezeld Koordindciés | megalapozd évig nem tavolithatd

{Takarékos tv.) tisztségvisel6k; (ii) megbizott Osztaly ésa | jogviszony el

2. § (1)-(2) bek. feliigyeldbizottsagi tagok: Gazdasagi létesitését  kdvet

o Név Osztaly 15 napon beliil

o Tisztség

o Megbizasi dij

e Megbizasi dijon feliili egyéb
jarandosagok

e A jogviszony megszlnése esetén jard
pénzbeli juttatdsok

1. (i) Vezetd allist munkavallalok (Mt.
208. §); (ii) 6nalléan cégjegyzésre

vagy bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult
munkavallalok;

= Név

¢  Munkakor

o Pénzbeli juttatisok
A munkaviszony alapjan kézvetleniil




Jogszabaly

Adat

Kivételek

Adatszolgaltato
szervezeti

egység

Frissités

Megérzés

L.

vagy kdzvetve ny(jtott pénzbeli
Juttatasok, kiilén feltiintetve:
o Alapbér
o EHgyéb id6bér
o Teljesitménybér
o Az idébért megalapozd
iddtartam, illetve a
teljesitménybért megalapozd
teljesitménykdvetelmények
Végkielégités és felmondasi idd
(az Mt., kollektiv szerzédes, illetve a
munkaszerzddés alapjan jard mérték
megjeldlésével).
Versenytilalmi megéallapodas
id&tartama és ellenértéke
(az Mt. 228. § alapjan kikotott
idétartam és a kitelezettségvallalas
ellenértéke).

(1) masokkal egyiittesen cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult
munkavallalék; (ii) munkaltatd
miikddése szempontjabal
meghatarozo jelentéségii egyéb
munkavallal6k'*:

" kiiléndsen azon munkakort betslté munkavailaldk, akik a Tarsasag vagyonaval torténé gazdalkodas soran déntési jogkarrel rendelkeznek {Takarékos tv. 2. § (6) bek.)




Adatszolgaltatd
Jogszabaly Adat Kivételek szervezeti Frissités Megdrzés

egység

= Munkakér
¢ Pénzbeli juttatisok
A munkaviszony alapjan kdzvetleniil
vagy kézvetve nytijtott pénzbeli
juttatdsok, kiildn feltiintetve:
o Alapbér
o Egyéb idobér
o Teljesitménybér
o Az idobért megalapozé
id&tartam, illetve a
teljesitménybért megalapozo
teljesitménykdvetelmények
o Végkielégités és felmonddsi 1dd
(az Mt., kollektiv szerzddes, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jard mérték
megjelolésével).
o Versenytilalmi megéallapodas
id6tartama és ellenértéke
(az Mt. 228. § alapjan kikotdtt
iddtartam €s a kotelezettségvallalas

ellenértéke).

2. 2009. évi| Pénzeszkiozik felhaszndldsiaval és vagyon|e védelmiésa (Gazdasagi szerzddeés kozzétételt kdvetd 2
CXXIL tv.| gazdalkodasaval kapesolatos szerzédések: biztonsagi QOsztaly 1étrejottét /1 évig nem tavolithatd
(Takarékos tv.)| A Tarsasag koteles kdzzétenni az alabbi adatokat heszerzések; kozzétételr el
2. §. (3) bek. a pénzeszkozel felhaszndlasival és a vagyonie mindsitett adatok; kotelezettség  ald

gazdalkodasaval Osszefiiggd szerzddésekrdl, esd adatokban

amennyiben azok elérik vagy meghaladjak az a torténd  valtozas




Adatszolgaltato
Jogszabaly Adat Kivételek szervezeti Frissités Megirzés
egység
mindenkor hatdlyos kozbeszerzési eljaras|e Takarékostv. 7/L §. bektvetkezését
ertékhatarat: (1) bek. szerinti kovetd 60 napon

e Szerzddés megnevezése (tipusa) adatok;

e Arubeszerzés, o azon adatok,

= épitési beruhazas, amelynek mas altal

= szolgaltatds megrendelés, térténd megszerzese

= vagyonértékesités, vagy nyilvanossagra

= vagyonhasznositas, hozatala a

= vagyon vagy vagyoni €rtéki{i jog koztulajdonban 416

atadasa, gazdasagi tarsasig

*  kouncesszioba adas. vagy az altala
e Szerzddés targya iranyitott

(& szerzOdés konkrét targya, vagyis véllalkozds iizleti

milyen arut, szolgaltatast vagy egyéb tevékenysége

dolgot érint a szerzédés) szempontjabol
e Szerzddést kit felek neve aranytalan sérelmet
e Szerzddés értéke okoz"

(a Takarékos tv. 2. § (4) bek. szerint)
e Szerzddés idétartama (hatarozott
idore kotott szerzodések esetén)

e Adatok valtozasai

{(a fenti adatok barmilyen

viltozisanak kozzététele)

'3 Arfnytalan a sérelem akkor, ha az adat méas altall megszerzése, hasznositisa, masokkal vald kzlése vagy nyilvanossigra hozatala 2 koztulajdonban 4il6 gazdasdgi tirsasdg, vagy az dltala
iranyitott vallallcozas versenytérsit indokolatlan elonyhoz juttatnd. (Takarékos tv. 7/1. §. (3} bek.}




2. sz melléklet
Kérelem a Tarsasdg kezelésében dllo kizérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelem a Tarsasag kezelésében allé kozérdekb6! nyilvanos adat megismerésére

IErkeztetés idépontja H

i_I_gényl('i neve H
lLal{cime H

lE—mail cime ”

ITeiefonszéma ”

Igény pontos leirasa:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
o f{rasbeli tdjékoztatds
» Adatok megtekintése
e Masolat készitése

Nyilatkozatok:

o Fent megjeldlt igényld nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriild kolts¢geket —
amennyiben a koltségtérités megtéritésének feltételei a vonatkozd eléirasok szerint fennallnak
— megtéritem. / Nem téritem meg.

s Jelen nyilatkozat alairasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségek
megtéritését nem vallalom, az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és mddon
kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget a Tarsasdgnak. Tudomasul
veszem tovabba, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasival Gsszefliggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket meg kell téritenem.

e Nyilatkozom tovabba, hogy az igényls lap hatoldalan taldthaté adatkezelési tdjékoztatot
megismertem ¢és elfogadom.

Masolat kérelinezése esetén az elkészitett masolat Atvételének modja (a megfeleld rész alahtizando):
o Személyesen
o Postai dton
o  E-mail ciinen keresztiil

Kelt:

igényld aldirasa




ADATKEZELESI TAIEKOZTATO

a kézérdekbdl nyilvanos adat igénylésével kapesolatos személyes adatok kezelésére vonatkozoan

Az Adatkezeld neve, elérhetésége: Kormanyzati Szolgaltatd Kézpont Nonprofit Korldtolt Feleldsségii
Tarsasag; székhely: 1138 Budapest, Esztergomi 0t 31-39. HUB3. ép.

1./ Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés célja a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti adatigény vizsgalata, a
teljesitésehez sziikséges személyes adatok kezelése, az 1 (egy) éven beliil ismétlédd azonos targykorben,
azonos adatigényl6tol érkezd kérések azonositasa, kisziirése, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének dokumentaldsa, kapcsolattartds, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozd, az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése.

A kozérdekbd! nyilvanos adatok igénylésével és tovabbitasaval kapcsolatos nyilvéntartas, és a
Kozzétételi Lista kozzétételi egységének aktualizalisa céljabol.

2./ A kezelt adatok kéire:
a) azigényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim),
b) a beny(jtott adatigénylés adatkire,
¢) arra vonatkozd informécid, hogy az Adatkezeld elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen
indoklkal.
d) kdltség-megallapitasahoz: név/megnevezés, cim/székhely, adoazonosité jel/adészam.

3./ Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan a jogi kitelezettség teljesitése,

Az Adatkezel6 az Infotv, 29, § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (Ib) bekezdés
szerinti adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az Adatkezel8 kotelezd feladatdva teszi, hogy az
elutasitott, kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
az Adatkezeld nyilvantartast vezessen.

4./ Az adatok forrasa:
Az eljaras soran kezelt személyes adatok kizardlag az igényl6tdl juthatnak az Adatkezeld tudomésara.

5./ A rendelkezésre boesatott személyes adatok cimzettjei:
A Jelen Tajékoztatd szerinti adatok megismerésére jogosultak az Adatkezeld és azon munkatérsai,
megbizottai, akik az adatigényléssel kapesolatos feladatokat ellatjdk.

6./ Adatfeldolgozok: az adatkezeléshez az Adatkezeld adatfeldolgoza(ka)t nem vesz igénybe.

7./ Az adatkezelés idétartama:

Az adatigény megvalaszoldsat kovetd 1 (egy) év. [Az Infotv. 29. § (la) bekezdése alapjin az
Adatkezelohdz beérkezett adatigénylésck adatait a benydjtasukto] szamitott | (egy) évig kezeli a
Hatdsag. ]

8./ Az adatok szolgaltatisa;

Az adatok megadésa a jogszabaly alapjan kitelez0. A jogszabalyon [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]
alapulo adatkezelés esetén az adatok megadasa az adott jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez a
Jjogszabalyi el6irds alapjan minden esetben sziikséges, az adatszolgiltatas elmaradasabél eredd, az
Adatkezelbre és adott esetben az érintettre vonatkozo esetleges hatranyos jogkévetkezményeket az adott
Jjogszabaly tartalmazza.

9./ A személyes adatok harmadik orszigba, nemzetkozi szervezet részére nem keritlnek
tovabbitasra, Automatikus déntéshozatal: nines.




16./ Az érintett jogai:
- atlathatd tajékoztatashoz vald jog,
- hozzaférés joga,
- helyesbitéshez valo jog,
- adattirlés kérésének joga,
- adatkezelés korlatozasdhoz vald jog,
- hozzijirulas visszavonasdhoz valo jog,
- feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benytijtasahoz valo jog.

Felhivjuk figyelmét, hogy Onnek, mint a személyes adatok kezelésében érintettnek:

a) joga van ahhoz, hogy részletesen tajékozédhasson minden tényrdl, amely az On személyes adatainal
kezelésével kapesolatos (pl. a személyes adatok kezelésének célja és jogalapja, az adatkezelésre
jogosultak kore, az adatkezelés idétartama, az On jogai és jogorvoslati lehetéségei);

b) kérheti személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy zarolasat;

¢) jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor ingyenesen
visszavonja. A hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a visszavonas elétti — hozzajaruléson alapulo —
adatkezelés jogszertiségét;

d) joga van tovabbd a feliigyeleti hatdsaghoz panaszt benydjtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag, http://naih.hy, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest,
Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), illetve jogorvoslatért birdsighoz fordulni. Az adatvédelmi
perek elbiralisa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per — az On vélasztasa szerint — az On lakhelye
vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithat, Amennyiben On kilfoldi
allampolgar, gy a lakhelye szerinti feliigyeleti hatosaghoz is benydithatia panaszat.

11./ A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdnyado jogszabalyok:
- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
- Az informécits dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
térvény (Infotv.)




3 sz melléklet
Valaszlevél sablon kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény elutasiids esetén

Tisztelt [Igényl6 neve]!

Tajékoztatjuk, hogy a [datum] napjan benyujtott kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo
igényét nem all modunkban teljesiteni.

Megtagadas oka: [jogszabély alapjan, a kért adatok nem minésiilnek kézérdekbol nyilvanos adatnak,
egyeéb indok].

Az elutasitassal kapcsolatban a kovetkezd jogorvoslati lehetdségrél szeretnénk tajékoztatni:

. Birdsagi per inditasa:

On, mint a kézérdekbd] nyilvanos adatot igénylé személy, a kézérdekbd! nyilvanos adat megismerésére
vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, illetve a Tarsasag altal meghosszabbitott
hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen eltelétsl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hatdridd lejartatél szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Tarsasag ellen.
A perben a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény rendelkezései az irdnyadok, a 2011,
évi CXIL. torvény (Infotv.) eltérd szabalyai alkalmazasaval, A pert a Fovarosi Torvényszék el6tt kell
meginditani. A birdsag cime: 1055 Budapest, Marké utca 27, A perinditas illetékmentes.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a Tarsasagot — a teljesités hataridejének meghatarozasaval —a kéit
kiézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére kotelezi. A birdsag a megéallapitott koliségtéiités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a Tarsasagot 0j eljarasra kotelezheti a koltségtérités Gsszegének megallapitasa
tekintetében.

2. Bizonyitasi teher:

A birosagi eljaras sordn a Tarsasag koteles bizonyitani az adatigénylés elutasitisdnak jogszertiségét és
az. elutasitds indokait, valamint a koltségtérités Gsszegének megalapozottsigat, amennyiben ilyen
felmerdlt.

3. Hatosagi bejelentés:

Az adatigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsiag Hatdsagnal (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., a tovébbiakban: Hatosig) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismeréséhez fiz6dd jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye 4ll fenn.

Amennyiben On a birosagi eljdras meginditasa elétt a Hatdsagnal bejelentést tesz az elutasitassal
kapcsolatban, a perinditas hatarideje a Hatosag érdemi vizsgalatanak lezarasat kisvetden kezdddik és a
Hatosag dontesérol kapott értesitéstdl szamitott 30 napon beliil fordulhat birésaghoz.

4. 'Titolfeliigyeleti eljaras:

Ha az adatigénylés megtagadasanak indoka, hogy az igényelt adat a minésitett adat védelmérdl szold
torvény szerinti mindsitett adat, a birésag az ligyben a Hatdsag titokfeliigyeleti eljarasat kezdeményezi,
¢s ennek lezardsaig a birosagi eljarast felfiiggeszti.

Kelt;
Tisztelettel,
[Kiadmanyozo neve, aldirasa]




